ALLEGATO A

DELIBERA DI GIUNTA COMUNALE N. 35 DEL 15/15/2024

STRUTTURA DEGLI UFFICI E DEI SERVIZI
SEGRETARIO GENERALE

AREA AFFARI GENERALI

SERVIZIO 1
SERVIZIO SEGRETERIA

Segreteria, Affari Generali, delibere e determine del servizio, accesso atti, collaborazione organi
istituzionali, concorsi, contratti di assunzione, urp, informazioni, comunicazioni istituzionali
on-line, archiviazione atti, trasparenza, digitalizzazione.

SERVIZIO 2
SERVIZIO DEMOGRAFICO

Anagrafe, Stato Civile, Leva, Elettorale, Statistiche servizi demografici, autentiche di firme e
copie, dichiarazioni sostitutive, invio e ritiro di corrispondenza, notifiche atti.

SERVIZIO 3
LEGALE, SPORT, CULTURA E SPETTACOLO

Contenzioso, accesso agli atti, reclami, autentica di firma e copia, notifica atti, segnalazioni
sport, cultura, spettacolo, biblioteca, turismo, servizi ai cittadini.

AREA TRIBUTARIA

SERVIZIO 1
TRIBUTI E ENTRATE COMUNALI

Tributi locali, tasse comunali, ruoli comunali, contenzioso tributario, tutte le entrate comunali,
notificazione atti in materia tributaria, riscossione volontaria e coattiva, attivita produttive,
affissione manifesti, fiere e mercati, Commercio e SUAP, Servizi Scolastici, Servizi Sociali,
delibere e determine del servizio.

SERVIZIO 2
PERSONALE

Personale, gestione amministrativa risorse umane, presenze, congedi, permessi, delibere e
determine del servizio.




AREA FINANZIARIA

SERVIZIO 1
FINANZIARIO

Programmazione economica e finanziaria, patrimonio, bilancio, controllo di gestione,
inventario, economato, contabilita fiscale, paghe e retribuzioni, rapporti con enti assistenziali e
previdenziali, redazione mod. 770, conto del personale, relazione al conto del personale,
certificazione CUD, certificazioni lavoro autonomo, mutui, pagamento utenze, delibere e
determine del servizio.

SERVIZIO 2
ECONOMATO

Economato, scarica fatture, registrazione fatture, registrazione impegni di spesa, diritti di
segreteria, delibere e determine del servizio, prenotazione CUP, protocollo, Albo Pretorio,
caccia, pesca, funghi, opere abusive, notifiche, messo, pubblicazioni, gestione posta.

AREA TECNICA

SERVIZIO 1
LAVORI PUBBLICI

Programmazione, esecuzione e gestione lavori pubblici, delibere e determine del servizio.

SERVIZIO 2
URBANISTICA, EDILIZIA

Urbanistica, edilizia pubblica e privata, edilizia economica e popolare, impianti sportivi,
demanio, protezione civile, delibere e determine del servizio.

SERVIZIO 3
MANUTENTIVO E AMBIENTE

[lluminazione pubblica, viabilita urbana e rurale, ambiente, verde pubblico, manutenzione
edifici comunali e strutture pubbliche, cimitero, servizio idrico integrato, servizio igiene
urbana, rifiuti solidi urbani, automezzi e traporto scolastico, ingombranti, raccolta
differenziata, acqua, depuratore, toponomastica, delibere e determine del servizio.




ALLEGATO B

DELIBERA DI GIUNTA COMUNALE N. 35 DEL 15/05/2024

STRUTTURA DEGLI UFFICI E DEI SERVIZI

SEGRETARIO GENERALE

(dott. Ciriaco Di Talia)

AREA AREA AREA AREA
AFFARI GENERALI TRIBUARIA TECNICA FINANZIARIA
(Avv. Alessandra Oriana BUA) | (Dott.ssa Ivana FUSARO) | (Rag. Arcangelo MINISCI) | (Rag. Angelo LORICCHIO)
SERVIZIO 1 SERVIZIO 1 SERVIZIO 1 SERIZIO 1

(Avv. Alessandra Oriana BUA,
Anna CONFORTI 20%)

(Dott.ssa Ivana FUSARO)

(Rag. Arcangelo MINISCI,
Ing. Demetrio DI
MARTINO, Geom. Romeo
DURANTE)

(Rag. Angelo LORICCHIO)

SERVIZIO 2 SERVIZIO 2 SERVIZIO 2 SERVIZIO 2
(Avv. Alessandra Oriana BUA, | (Dott.ssa Ivana FUSARO) | (Rag. Arcangelo MINISCI, | (Rag. Angelo LORICCHIO,
Anna MARTINO) Ing. Demetrio DI Anna CONFORTI 60%)
MARTINO, Geom. Romeo
DURANTE)
SERVIZIO 3 SERVIZIO 3

(Avv. Alessandra Oriana BUA,
Anna CONFORTI 20%)

(Rag. Arcangelo MINISCI,
Ing. Rosetta SERRA)




